Procedura operationali Editia a II-a
. privind internarea beneficiarilor Nr. de ex. ...
UNITATF:A DE ASISTENTA MEDICO - in Unitatea de Asistenti Medico - Revizia I
SOCIALA ”DR.VEL!ZNA POPOVICI” Socialii ”Dr. Elena Popovici” Nr. de ex.4
FLAMANZI Flaménzi Pagina .......... din
Cod: P.O./AS 01 Exemplar nr.

Entitate publica: Unitatea de Asistentd Medico — Sociali ”Dr. Elena Popovici”
Departamentul (directia): Asistenta Sociala

PROCEDURA OPERATIONALA
PRIVIND
INTERNAREA BENEFICIARILOR
iN UNITATEA DE ASISTENTA MEDICO - SOCIALA
“DR. ELENA POPOVICI” FLAMANZI

COD: P.O./AS 01

Editia a IT-a
Revizia I

Documente de referinti:
Ordin 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entititilor
publice




Procedura operationali Editiall
UNITATEA DE ASISTENTA privind internarea beneficiarilor in Nr. deex. ...
MEDICO — SOCIA LAJ Unitatea de Asistenta Medico - Revizia I
“Dr.ELENA POPOVICI” Sociald ”Dr. Elena Popovici” Nr. de ex.4
FLAMANZI Flaménzi Pagina .......... din
Cod: P.O, /AS 01 Exemplar nr.

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente
privind e, [Numele si prenumele [Functia Data Semnéitura
responsabilii/o
peratiunea ’
1 2 3 4 5 /%
1.1. Elaborat Dr. Neamtu Ana Maria Medic primar 18.01.2023 ﬁ%%f&
1.2. |Verificat Mihai Corneliu Director 18.01.2023 N
1.3. |Aprobat Mihai Corneliu Director 18.01.2023 pYd

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia sau dt}pa Componenta Modalitatea Data la care se jap.hca
caz, revizia in N o prevederile editiei sau
L. Revizuita reviziet A
cadrul editiei reviziei editiei
1 2 3 4
2.1 | Editia 1
2.2 | Revizia 1 Pct.7 — Definitii si abrevieri 23.01.2023
Pct.7.1 Definitii ale
termenelor
Pct.8 Descrierea procedurii
operationale
2.3 | Revizia

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale

Nr. Scopul . Nume si .. Data Data intrarii Semna
.o - .. |Functia ’ Data primirii retra [ .
crt. |difuzirii prenume gerii in vigoare  |tura
1 2 3 4 5 6
3.1. |Aplicare | Sistent  Munteanu 19.01.2023  |22.01 [23.01.2023
social Daniela
32. Aplicare  [edicul - NeampuAna g 51 5005 | 2200055 01 5053
unitati Maria
- Asistentii  [Compartimentul ,
3.3. |Informare medicali medico — sanitar 19.01.2023  [22.01 23.01.2023 5/,,.><jk’

2




Proceduri operationalia Editia a II-a
. privind internarea beneficiarilor Nr. de ex. ...
UNITAT]?A DE ASISTENTA MEDICO - in Unitatea de Asistentii Medico - Revizia I
SOCIALA ”ll)i‘EK%E]l\\JIQIPOPOVICI” Sociala ”Dr. Elena Popovici” Nr. de ex.4
Flimanzi Pagina .......... din
Cod: P.O. /AS 01 Exemplar nr.

33. [Informare [ASistentil (Compartimentul |,y o 553105 01 53 b3 012023 | =
medicali |medico — sanitar ,
Inspector Strachinari
3.4. |Aplicare |de Y 119.01202322.01  [23.01.2023
- Alexandra
specialitate
3.5. |Aplicare Erifactt:ml Mihai Corneliu [19.01.202322.01  23.01.2023

4. Scopul procedurii operationale
4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate.

Prezenta procedurd operationald are ca scop descrierea modului de internare a
beneficiarilor in U.A.M.S. ”Dr.Elena Popovici” Flimanzi si aplicare a misiunii unitatii,
stabilirea responsabilitatilor persoanelor implicate in aplicarea acesteia, a principiilor care stau la
baza activitatii U.A.M.S. ”Dr.Elena Popovici” Flimanzi, precum si documentele intocmite si
utilizate 1n derularea activitatii.

De asemenea, prezenta procedura stabileste conditiile de prelungire a internarii, precum
si situatiile in care se efectueaza externarea.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

5.1. Prezenta procedurd se aplicd de citre asistentul social, medicul unitatii, inspectorii de
specialitate din cadrul biroului contabilitate si de catre directorul unititii.

5.2.La procedurd participd toate serviciile si compartimentele interesate,

6. Documente de referintd aplicabile activitatii procedurale
6.1.Legislatie

-HG nr. 412 din 2 aprilie 2003 pentru aprobarea Normelor privind organizarea, functionarea si
finantarea unitatilor de asistenta medico-sociale;

-Instructiuni nr. 1 din 28 iulie 2003 de aplicare a Normelor privind organizarea, functionarea si
finantarea unitatilor de asistenta medico-sociale, aprobate prin Hotirirea Guvernului nr.
412/2003;

-Hotarére nr. 459 din 5 mai 2010 pentru aprobarea standardului de cost/an pentru servicii
acordate in unitatile de asistentd medico-sociale si a unor normative privind personalul din
unitatile de asistentd medico-sociala si personalul care desfdsoard activititi de asistentd medicali
comunitara;

-Ordin M.S. nr. 1101/2016 privind aprobarea normelor de supraveghere, prevenire si control al
infectiilor asociate asistentei medicale in unititile sanitare;

-Ordinul M.S. nr. 1226/2012 pentru aprobarea normelor tehnice privind gestionarea deseurilor
rezultate din activitati medicale;

-Lege nr. 292 din 20 decembrie 2011 asistentei sociale;
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-Ordin nr. 491 din 23 mai 2003 pentru aprobarea Grilei de evaluare medico-sociala a persoanelor
care se interneaza in unititi de asistenta medico-sociale;

6.2. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale unititii
» Regulamentul Intern al U.A.M.S. "Dr.Elena Popovici” Flamanzi
» Regulamentul de organizare si functionare al U.A.M.S. ”Dr.Elena Popovici” Flimanzi

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
7.1. Definitii ale termenilor

Nr. T Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste
ermenul

crt. termenul

1.

2.

7.2. Abrevieri ale termenilor

1;; Abrevierea Termenul abreviat

1. P.O. Procedura operationala

2. E Elaborare

3. \% Verificare

4. A Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

7. U.AM.S. Unitatea de asistentd medico - sociald

8. As. Asistent social

9. M.S. Ministerul Sanatatii

10. H.G. Hotérare de Guvern

11.  H.CJ. Hotarare Consiliul Judetean

8. Descrierea procedurii operationale
8.1. Principii generale :
- Beneficiarii serviciilor acordate de U.A.M.S.”Dr. Elena Popovici” Flamanzi sunt persoane cu
afectiuni cronice si somatice care necesitd temporar sau permanent tratament supraveghere
asistare, ingrijire si care din cauza unor motive de naturd economici,

posibilitatea de a-si asigura nevoile medico-sociale. '
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- Persoanele beneficiare sunt cele care se gisesc in una dintre urmitoarele situatii:

a) nu are familie sau nu se afli in intretinerea unei sau unor persoane obligate la aceasta, potrivit
dispozitiilor legale in vigoare;

b) nu are locuinta si nici posibilitatea de a-si asigura conditiile de locuit pe baza resurselor
proprii;

¢) nu realizeazd venituri proprii sau acestea nu sunt suficiente pentru asigurarea ingrijirii
necesare;

d) nu se poate gospodari singurd sau necesita ingrijire specializati;

e) se afld in imposibilitatea de a-si asigura nevoile socio - medicale, datorita bolii sau stirii fizice
sau psihice;

f) sa fie persoand adultd si diagnosticatd cu o boald cronica, altele decat cele transmisibile,
infecto-contagioase, psihice si cu handicap fizic si/sau neuropsihiatric.

8.2. Internarea in Unitatea de Asistentd Medico — Sociali ”Dr. Elena Popovici” FlimAanzi
se poate face dupd parcurgerea urmitoarelor etape:

8.2.1. Criteriile de eligibilitate si de internare in unitate:

Se realizeaza in conditiile art.7, din Regulamentul de Organizare si Functionare a
U.AM.S. ”Dr. Elena Popovici” Flamanzi (ROF), respectiv cu aprobarea directorului institutie,
dupd analiza informatiilor, ce privesc:

- Incadrarea 1n prevederile art.7. lit(1) din ROF, privind beneficiarii serviciilor oferite (persoane
cu nevoi medico-sociale);

- incadrarea privind natura afectiunilor medicale (boli cronice, altele decat cele transmisibile,
infecto-contagioase, psihice si cu handicap fizic si/sau neuropsihiatric);

- incadrarea in prevederile art.5 si art.6, din ROF privind serviciile medicale si sociale ce pot fi
asigurate beneficiarului in U.A.M.S. "Dr. Elena Popovici” Flamanzi;

- incadrarea in numarul de locuri disponibile.

8.2.2. Documente necesare pentru internarea in U.A.M.S. ”Dr. Elena Popovici” Flamanzi
A) Solicitarea de internare
- Se completeaza de cate solicitant si/sau de citre sustindtorul / reprezentantul legal in
prezenta asistentului social din cadrul unititii
- Cererea In vederea solicitarii internarii se inregistreaza in registrul de intriri — iesiri anterior
prezentdrii documentatiei pentru internare.
B) Documentatia care se se va prezenta in vederea aprobarii internarii:
1) Grila de evaluare medico-sociald (model M.M.F.P.S) intocmiti de o unitate spitaliceasca
2) Documentele de identificare (B.I. sau C.L, certificat de nastere in original si copie, precum si
certificat de casitorie, de divort, de deces, etc. in copie)
3) Ancheta sociala intocmita de serviciul public de asistentd sociald/ Primairia din localitatea de
domiciliu legal al persoanei pentru care se soliciti internarea ( formular tipizat)
4) Adeverintd de la medicul de familie (formular tipizat)
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5) Scrisoare medicald de la unitatea spitaliceascd, privind diagnosticul (eliberatd de medicul
specialist in specialitatea psihiatrie, medicind intern, neurologie si dupd caz oncologie,
cardiologie, ortopedie, diabet si nutritie, pneumoftiziologie,etc.)

6) Alte acte medicale (rezultatul analizelor: uroculturi, exudat faringian, coproculturs,
coproparazitologic, test HIV, VDRL, culturi din leziunile de escari daca este cazul - care trebuie
sa fie negativ, AgHBs, AcHVC, bilete de iesire din spital, evaluare psihiatricd, certificate
medicale)

7) Documente privind veniturile personale si/sau a sustinatorilor / reprezentantilor legali (cupon
pensie, indemnizatii, ajutoare, adeverinte de venit pentru salarii, fisele fiscale eliberate de
ANAF aferente veniturilor din salarii sialte surse de venit )

8) Copii ale actelor de identitate pentru sustindtori si sau reprezentantii legali ( pentru rudele
de gradul I si IT)

9) Acte doveditoare pentru reprezentantul legal (daci este cazul).

8.2.3 Instructiuni de completare a documentelor de internare cu specificarea institutiilor
abilitate

oGRILA DE EVALUARE (model M.M.F.P.S):

Grila de evaluare se va completa in conformitate cu art 2, alin(1) din Instructiuni nr.1/507 din
2003, ,,evaluarea medico-sociald a persoanelor cu nevoi medico-sociale se face in unitati sanitare
cu paturi de cétre personalul medico-sanitar al acestor unitati si, respectiv, de catre serviciul
public de asisten{d sociald din cadrul unitatilor administrativ-teritoriale in care isi au domiciliul
persoanele respective”, astfel:

a) unitatea sanitard cu paturi completeaza prin persoanele autorizate sub semnatura:

- grila evaluare- cap.IV- cu informatiile din D), respectiv ,,scrisoarea medicala de diagnostic”

- grila evaluare- cap.VI-

- grila evaluare- cap.VII- cu informatii din 1) referatul medicului de familie.

b) serviciul public de asistenti sociald din cadrul Primériei de domiciliu, completeazi prin
persoanele autorizate sub semnitura: :

- grila evaluare- cap.l- cu informatiile din I) respectiv, documente de identitate.

- grila evaluare- cap.ll- cu informatiile din II) respectiv, ,, dovada notariald privind
reprezentantul legal”,dupa caz.

- grila evaluare- cap.lll-

- grila evaluare- cap.V- cu informatiile cuprinse in D), respectiv, ,,raportul de ancheta sociald” si
documentele privind veniturile.

¢) persoana evaluatd sau reprezentantul legal, dupa caz: semneazi olograf acordul privind
internarea.

- grila evaluare- cap.VIII- sub semnitura.

eDOCUMENTELE DE IDENTIFICARE - in copie si in original prezentate de pacient-
solicitant.

eRAPORT ANCHETA SOCIALA (formular tipizat)- se completeazd de catre serviciul public
de asistenta sociald din cadrul primériei de domiciliu,la solicitarea pacientul};%é’%j;@- ARE

75N
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eREFERAT MEDICUL DE FAMILIE (formular tipizat) - se completeaza de citre medicul de
familie la solicitarea pacientului-solicitant.

eDOVADA NOTARIALA PRIVIND REPREZENTANTUL LEGAL - dupd caz, se
elibereaza de notariat la solicitarea pacientului-solicitant.

eSCRISOARE MEDICALA DE LA UNITATEA SPITALICEASCA, PRIVIND
DIAGNOSTICUL - eliberatd de medicul specialist ( in specialitatea psihiatrie, medicina interna,
neurologie si  dupd caz oncologie, cardiologie, ortopedie, diabet si nutritie,
pneumoftiziologie,etc.) care trebuie sa contind informatiile privind diagnosticul si tratamentul
pacientului-solicitant.

@ ANALIZE MEDICALE: urocultura, exudat faringian, coproculturi, coproparazitologic, test
HIV, VDRL, culturi din leziunile de escari daca este cazul - cu rezultatul negativ
eDOCUMENTE PRIVIND VENITURILE PERSONALE - in copie si original prezentate
de pacient-solicitant.

eADEVERINTA DE VENIT, FISELE FISCALE ELIBERATE DE ANAF — pentru
veniturile obtinute din salarii si din alte surse, de cétre sustinitorii / reprezentantii legali ai
pacientului solicitant.

8.3. Procedura de internare:

-Documentatia completd de la pct. 8.2.2 in vederea  interndrii este prezentatd
asistentului social al unitatii. Asistentul social verificd intreaga documentatie si intocmeste
anexa nr. 5 ”Centralizatorul documentelor,, si 0 prezintd medicului unitatii pentru verificare si
avizare.

-Internarea beneficiarilor in U.A.M.S. ”Dr. Elena Popovici” Flamanzi; este efectuati cu
aprobarea directorului acesteia, in urma unui proces de analizi a dosarului in conformitatea cu
legislatia specifica, a gradului de complexitate a cazului, in limita locurilor disponibile si a
resurselor financiare.

in situatia in care existd locuri disponibile in unitate st documentatia este completa
beneficiarul este internat in unitate; iar in situatia in care nu existd locuri disponibile,
documentatia necesard pentru internare se inregistreazi in registrul solicitiri care se tine
de catre asistentul social al unitatii.

Documentatia completd, vizatd de medicul unitdtii, insotitd de cererea beneficiarului/
reprezentantului legal, fisa familiei, fisa de calcul a contributiei si a raportului de analiza
intocmit’de asistentul social se inainteaza directorului unitatii in vederea aprobirii.

Dupa aprobarea interndrii de catre directorul unitidtii se va incheia contractul de
furnizare servicii, conform anexei nr. 2.

Serviciile se acordd in baza unui contract pentru acordarea de servicii socio-
medicale pe o duratd de 6 luni, denumit “contract pentru acordarea de servicii medico-sociale”,
incheiat intre U.AM.S. ”Dr. Elena Popovici” Fliménzi si persoana beneficiard sau
reprezentantul sdu legal, cu respectarea prevederilor legale in vigoare si aprobat de directorul
unitatii.

Durata contractului poate fi prelungitd cu acordul partilor cu incd 6 luni prin acte

aditionale, cu obligativitatea apartinatorilor/familiei/reprezentantului legal de a adggﬂ‘a%heta
5 i u‘u,g\
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sociald, reinnoirea scrisorilor medicale la 3 sau 6 luni, conform recomandirilor medicilor
specialisti si prezentarea/aducerea lunard a tratamentului recomandat conform scrisorilor
medicale.

in vederea prelungii internarii beneficiarului pe o perioada de incd 6 luni, asistentul
social va prezenta medicului unititii in vederea avizérii si directorului unititii in vederea
aprobdrii o noud documentatie constituitd din:

-Ancheta sociald intocmitd de catre serviciul public de asistentd sociald din cadrul
primériei de domiciliu.

-Fisa de evaluare/reevaluare intocmita de asistentul social si avizatda de medicul
unitatii

-Planul individualizat de asistentd si ingrijire — intocmit de asistentul social si vizat
de medicul unitatii

-Planul de interventie pentru persoana internatd — intocmit de asistentul social si vizat
de citre medicul unitétii

-Referatul de specialitate - intocmit de asistentul social, vizat de catre medicul
unititii si aprobat de cétre director. Scrisorile medicale reinnoite la 3 sau 6 luni, conform
recomandarilor medicilor specialisti.

In baza aprobirii conducerii se intocmeste de catre asistentul social —actul aditional
de prelungire a internérii

In situatia "Beneficiarului® cu repetate internéri in cadrul U.A.M.S. ”Dr. Elena Popovici”
Flamanzi, pe baza actelor aditionale la contract si care pe perioada internarii este diagnosticat
cu o afectiune psihica cronicd - prelungirea interndrii se va face pe o perioada de maxim 6 luni.
Motivatia acestei masuri este aceea de a nu pune in pericol siguranta celorlalti pacienti internati
in unitate si a faptului ca unitatea nu are specific psihiatrie.

In aceasta perioadd de maximum 6 luni apartinitorii/familia/reprezentantul legal al
beneficiarului vor identifica o unitate in profilul psihiatrie, spital sau sanatoriu de
psihiatrie/neuropsihiatrie cu spitalizare continud pentru a-l putea interna.

In cazul in care afectiunea psihici se acutizeazi/decompenseazi internarea va fi pe o
perioadd mai mica de 6 luni pentru a nu pune in pericol siguranta celorlalti pacienti internati in
unitate.

Pacientul solicitant si apartinitorii/familia/reprezentantul legal al acestuia sunt
informati nainte de semnarea contractului pentru acordarea de servicii medico- sociale cu
privire la:

-contributia personald in conditiile prevdazute de H.C.J.Botosani, contributie ce se
datoreazd de citre beneficiarii serviciilor U.A.M.S. ”Dr. Elena Popovici” Fldménzi  si/sau
sustindtorii legali ai acestora pe perioada internarii.

-actualizarea si aducerea scrisorilor medicale la 3 sau 6 luni conform recomandarilor
medicilor specialisti si aducerea lunara a tratamentului recomandat conform scrisorilor medicale.

-masurile care se vor lua de unitate in cazul in care un pacient va fi diagnosticat cu
o afectiune psihicad cronica si obligatiile sustindtorilor / reprezentantilor legali de a identifica
o unitate in profilul p51h1atrle spital sau sanatoriu de psihiatrie/ne op51h1atrle cu spitalizare
continud pentru a-1 putea interna. :
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in cazul in care afectiunea psihica se acutizeazi/decompenseazi internarea va fi pe o
perioadd mai micd de 6 luni pentru a nu pune in pericol siguranta celorlalti pacienti internati in
unitate.

-procedura de internare, prelungirea a interndrii si procedura de externare inclusiv
documentele aferente si instructiunile de completare a acestora.

8.4. Procedura de externare
8.4.1 Externarea beneficiarilor cu afectiuni psihice cronice

- Se face dupa o perioada de maxim 6 luni de la stabilirea diagnosticului cu conditia
notificarii sustindtorilor legali si a reprezentatilor legali despre data externrii.

Externarea pacientului cu afectiuni psihice cronice va fi comunicatdi compartimentul de
asistentd sociald din cadrul Primdriei de domiciliu legal al beneficiarului si
familia/apartinatorul/reprezentantul legal al pacientului cu 30 zile inainte de externare.

8.4.2. Externarea beneficarului din initiativa U.A.M.S. ”Dr. Elena Popovici” Flamanzi

- Se face la propunerea asistentului social din cadrul unitatii; in situatia in care nu se mai
indeplinesc conditiile de la internare.

- Externarea se va efectua in baza deciziei directorul unititii, pe baza documentatiei
intocmite in acest sens de catre asistentul social. Scopul externirii fiind cel al reinsertiei
sociale .

8.4.3. Externarea la cererea beneficiarului sau familiei/ apartiniitorul /reprezentantul legal
al acestuia.

In aceastd situatie asistentul social intocmeste documentatia necesard (referatul de
specialitate si solicitarea beneficiarului si/sau reprezentantului legal si o inainteaza in vederea
aprobdrii directorului unitatii.

8.4.4. Externarea disciplinari a beneficiarilor

in situatiile in care beneficiarul nu respectd Regulamentul Intern al unitdtii, dupi ce au
fost urmati pasii (avertisment verbal, avertisment scris, consiliere).

Despre externarea pacientului se aduce la cunostintd atat familiei/apartinatorilor/
reprezentantului legal al pacientului cat i compartimentului de asistentd sociala din cadrul
Primériei de domiciliu legal al beneficiarului, postului de Politie din raza de domiciliu a
beneficiarului.

Externarea efectivi a pacientului se face pe baza documentatiei tnaintate de asistentul
social cu propunerea de externare si in baza deciziei directorului unittii .
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9. Responsabilititi si riaspunderi in derularea activitatii

Nr.

crt

Numele si prenumele
angajatului

Responsabilitati / activitati

Anexa

1

Munteanu Daniela
Asistent social

1. Primeste solicitarea de internare

2. Inregistreaza solicitarea la registratura
unitatii

3. Elibereaza sustinatorilor si sau
reprezentantilor legali - lista de documente
necesare pentru internarea in U.A.M.S. ”Dr.
Elena Popovici” Flamanzi

4. Acorda consultantd sustinatorilor legali
privind intocmirea documentatiei necesare
interndrii in unitate.

5. Preia de la sustindtorii legali si/sau
reprezentantii legali documentatia specifica
interndrii in unitate in vederea verificarii
continutului, prezentarii spre avizare
medicului unitatii si aprobarii de cétre
directorul unitatii

6. Intocmeste lista familiei pentru rudele de
gradul I si Il si situatia privind calculul
contributiei

7. Incheie contractul pentru acordarea de
servicii sociale, dupa stabilirea contributiei de
intretinere si aprobarea documentatiei de
citre director.

8. Tine legdtura permanent cu membrii
familiei si cu beneficiarul serviciilor .

9. Anterior expirdrii perioadei de internare (cu
cel putin 15 zile ), prezintd medicului unitatii
spre avizare si directorului unitdtii pentru
aprobare documentatia necesard externarii,
respectiv a prelungiriii perioadei de internare
cu incd 6 luni.

Anexa nr. 1,
2.4, 5

Neamtu Ana —-Maria
Medic primar

1.Verifica si  vizeazd documentatiile de
internare, externare si prelungirea internarii -
intocmite si prezentate de asistentul social

2. In situatia in care nu sunt indeplinite

conditiile de internare, prefiy interndrii
. b b g
comunicd acest fapt ,directoggﬁn, unitatit,
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intocmind in acest sens un raport prin care
motiveazd decizia.

Strachinariu Alexandra
Inspector de specialitate

Verificd clauzele contractului de furnizare
servicii medico — sociale/actelor aditionale.

10. Resurse necesare

10.1.

stocarea datelor si informatiilor);

10.2.

Resurse materiale

-materiale rechizite, dosare, bibliorafturi;

-birou, mobilier;

-materiale si echipamente sanitare, de igiend si dezinfectie.

Resurse umane

-conform statelor de functii;

-personal calificat si instruit, incadrat conform statului de functii aprobat de Consiliul

Judetean Botosani.

10.3. Resurse financiare
11. Anexe
1. Cererea de internare;
2.
3. Decizie de internare;
4. Angajament de plata;
5. Centralizator documente.

-Conform bugetului aprobat de Consiliul Judetean Botosani.

Contractul pentru acordarea de servicii medico-sociale;
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e Cuprins

Numaérul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
Coperta 1
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei 2
sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 2
operationale
3. Lista cuprinzénd persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa, 2-3
caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale 3
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 3
6. Documentele de referintd aplicabile activitatii procedurale 3
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 4
operationald
8. Descrierea procedurii operationale 4-9
9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activititii 10-11
10 Resurse necesare 11
11 Anexe, inregistrari, arhivari 11
Cuprins 12
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