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1. Scop

Scopul prezentei proceduri este de a stabili modul in care persoanele cu functii de conducere
din cadrul U.A.M.S. ”Dr. Elena Popovici”, care au obligatia legala de a depune declaratii de avere, vor
declara si prezenta conducatorului institutiei, In termen de maxim 30 de zile de la primire, bunurile pe
care le-au primit cu titlu gratuit in cadrul unor activititi de protocol in exercitarea functiei, conform art.
1 din Legea nr. 251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul
unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei.

2. Domeniu de aplicare

Prezenta procedurd se aplica tuturor categoriilor de persoane mentionate la Art. 1, alin. 1 din
Legea nr. 251/2004 privind unele misuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor
actiuni de protocol in exercitarea functiei, respectiv:

* persoane cu functii de conducere din cadrul U.A.M.S. "Dr. Elena Popovici”;
* alte persoane, care au obligatia s 1si declare averea, conform legii si care se afli in relatii contractuale
de munca sau de alta naturd cu U.A.M.S. *Dr. Elena Popovici”.

3. Documente de referinti
3.1. Reglementiiri internationale:

* SRENISO 9001:2015 - Sisteme de Management al Calittii. Cerinte;
* SR ENISO 9000:2015 - Sisteme de management al calitatii. Principii fundamentale $1 vocabular.

3.2. Legislatie primara:
* Legea nr. 251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul

unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei;
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Ordinul = Secretariatului General al Guvernului Nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
Controlului Intern Managerial al Entitatilor Publice;

Regulamentul de punere in aplicare a Legii nr. 251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile
primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei.

3.3. Alte reglementiri interne ale U.A.M.S. ”Dr. Elena Popovici”:

b

Regulamentul de Organizare s Functionare al U.A.M.S. ”Dr. Elena Popovici”;
Regulamentul Intern U.A.M.S. "Dr. Elena Popovici”.

- Definitii si abrevieri

4.1. Definitii
Unitate ierarhicd - directie / serviciu / birou / compartiment;
Conducdtorul unitdtii ierarhice - director executiv / director / sef serviciu / sef birou / reprezentant
compartiment
Procedura de sistem (procedurd generald) - descrie un proces sau o activitate care se desfdsoari la
nivelul entitatii publice aplicabil (aplicabild) majoritatii sau tuturor compartimentelor dintr-o
entitate publici
Editia unei proceduri de sistem = forma actuali a procedurii; editia unei proceduri se modifici
atunci cand deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din
structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;
Revizia in cadrul unei editii = actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a unor
informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificiri ce implica de reguli sub
50% din continutul procedurii;
Cadou = bun primit cu titlu gratuit in cadrul unor activititi de protocol fin exercitarea
mandatului sau functiei.

4.2. Abrevieri
CINV - Comisia de Inventariere;
PS - Proceduri de sistem;
F - Formular(e)

5. Descrierea procedurii
5.1. Generalitati

Conducitorul institutiei sprijini sl promoveaza, prin deciziile sale, si prin puterea exemplului

personal, valorile etice, normele de conduiti si integritate personald si profesionali a functionarilor
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publici si personalului contractual din cadrul U.A.M.S. “Dr. Elena Popovici”, conform prevederilor

Ordinului Secretariatului General al Guvernului Nr. 600/2018 privind aprobarea Codului Controlului

Intern Managerial al Entitatilor Publice;

Principiile care stau la baza procedurii de declarare a cadourilor sunt:

® principiul transparentei;

* principiul accesului egal la informatii publice;

* principiul garantirii protejirii datelor cu caracter personal;

* principiul garantarii disponibilitatii informatiilor publice, potrivit Legii nr. 161/2003 privind
unele masuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea demnitatilor publice, a functiilor publice
si a mediului de afaceri, prevenirea si sanctionarea coruptiei, cu modificirile si completarile
ulterioare.

5.2. Fluxul procedural:

(1) Directorul U.A.M.S. "Dr. Elena Popovici” dispune constituirea unei Comisii de Inventariere
care va evalua si inventaria bunurile primite cu titlu gratuit in cadrul unor activitati de protocol in
exercitarea functiei.

(2)  In cadrul procesului de inventariere si evaluare sunt exceptate medaliile, decoratiile, insignele,
ordinele, esarfele, colanele, si altele asemenea, primite in exercitarea functiei, precum si obiectele de
biroticd cu o valoare mai mica decat echivalentul in lej a 50 de euro.

3) Persoanele din cadrul U.A.M.S. “Dr. Elena Popovici”care au obligatia de a declara sidea
prezenta la directorul unitdtii bunurile primite cu titlu gratuit in cadrul unor activitati de protocol in
exercitarea functiei sunt cele prevazute la Sectiunea 2.

4 Persoanele prevazute la Sectiunea 2. aduc la cunostinta directorului unititii, prin intermediul
unei declaratii (Formular F-01), in termen de 30 de zile de la primire, bunurile pe care le-au primit cu
titlu gratuit in cadrul unor activititi de protocol in exercitarea functiei.

) Directorul U.A.M.S. *Dr. Elena Popovici” transmite declaratiile privind bunurile primite cu
titlu gratuit in cadrul unor activitdti de protocol in exercitarea functiei catre Comisia de Inventariere.
(6)  Comisia de Inventariere inventariaza si evalueaza bunurile primite cu titly gratuit In cadrul unor
activititi de protocol in exercitarea functiei, avindu-se in vedere preturile pietei pentru acestea.

(7)  Declaratia se formuleazi in scris de citre persoanele nominalizate la Sectiunea 2 si este insotita
de bunurile ce vor fi predate, cuprinzand:

1. numele, prenumele, locul de munci si functia detinuti de persoana in cauzi;

2. descrierea in detaliu a bunului predat;

(V8]

. descrierea imprejuririlor in care a fost primit bunul;

AN

. data si semnatura.
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) Declaratiile persoanelor nominalizate la Sectiunea 2 sunt consemnate intr-un registru
(Formular F-02).

9 In cazul in care valoarea bunurilor stabilitd de citre Comisia de Inventariere este mai mare
decat echivalentul in lei a 200 de Curo, persoana care a primit bunurile poate solicita pastrarea lor, cu
plata diferentei de valoare. Daci valoarea bunurilor stabiliti de Comisia de Inventariere este sub
echivalentul in lei al sumei de 200 de euro, acestea se pastreazi de cétre primitor.

(10) In cazurile in care persoana care a primit bunurile nu a solicitat pastrarea lor, la propunerea
Comisiei de Inventariere bunurile riman in patrimoniul unitétii sau pot fi transmise cu titlu gratuit unei
institutii publice de profil ori vandute la licitatie, in conditiile legii.

(11)  Veniturile obtinute ca urmare a valorificirii prin licitatie a bunurilor primite cu titlu gratuit in
cadrul unor activititi de protocol in exercitarea functiei se varsd la bugetul U.A.M.S. Dr. Elena
Popovici”.

(12)  La sfarsitul fiecirui an, se publici lista cuprinzand bunurile depuse potrivit Legii nr.251/2004 si
destinatia acestora pe pagina de internet a institutiei, sau, dupa caz, in Monitorul Oficial al Roméniei -
Partea II1.

5.3. Comisia de Inventariere:

(DIn cadrul U.A.M.S. ”Dr. Elena Popovici”, se constituie prin decizia directorului, Comisia de
Inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea
functiei publice.

(2)Comisia de Inventariere este alcituits din 3 persoane din cadrul U.A.M.S. ”Dr. Elena Popovici”,
respectiv 1 presedinte si 2 membri.

(3)Activitatea in cadrul Comisiei nu este remunerati suplimentar.

(4)Mandatul membrilor Comisiei de Inventariere se suspenda de drept in urmitoarele situatii:
® In cazul delegarii sau detasirii in cadrul altei autoritati ori institutii publice sau persoane juridice;
* in cazul suspendarii din functia care a determinat numirea ca membru al Comisiei.

(5)Mandatul membrilor Comisiei de Inventariere inceteazd finainte de termen in urmitoarele

situatii:

* renuntarea la calitatea de membru;

* suspendarea din functie pe o perioad mai mare de 30 de zile;

* transferul in cadrul altei autoritafi sau institutii publice;

* Incetarea raporturilor de serviciu

= aplicarea unei sanctiuni disciplinare.

(6)Cererea de renuntare la calitatea de membru al Comisiei de Inventariere se inainteaza Presedintelui
Comisiei, in timp ce cererea de renunfare la calitatea de presedinte al Comisiei se inainteazi
directorului U.A.M.S. ”Dr. Elena Popovici”.
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6. Responsabilititi

6.1.Directorul U.A.M.S. ”Dr. Elena Popovici”:
> dispune constituirea Comisiei de Inventariere;

> primeste declaratiile persoanelor care au obligatia de a declara bunurile primite cu titlu gratuit in
cadrul unor activititi de protocol, in exercitarea functiei;

> transmite declaratiile persoanelor care au obligatia de a declara bunurile primite cu titlu gratuit in
cadrul unor activititi de protocol in exercitarea functiei catre Comisia de Inventariere.

6.2.Persoanele cu functii de conducere, din cadrul U.A.M.S. ”Dr. Elena Popovici” si persoanele
care au obligatia de a-si declara averea:

> prezinté la Directorul U.A.M.S. "Dr. Elena Popovici”, in termen de 30 de zile de la primire bunurile
pe care le-au primit cu titlu gratuit in cadrul unor activititi de protocol in exercitarea functiei.

6.3.Comisia de Evaluare si Inventariere:

> inregistreaza si tine evidenta statisticd, cantitativa, si valorici a bunurilor primite cu titlu gratuit in
cadrul unor activitati de protocol in exercitarea functiei;

> evalueazi si inventariaza bunurile;

> restituie primitorului bunurile a ciror valoare cevaluatd se situeaza sub echivalentul in lei a 200 de

euro;

> aproba pastrarea de citre primitor a bunurilor cu o valoare evaluatd care se situeazi peste
echivalentul 1n lei a 200 de euro, cu conditia achitarii de citre acesta a diferentei de valoare, care se
fac Intr-un cont deschis la unitatile Trezoreriei Statului stabilit prin Ordin al Ministrului Finantelor
Publice;

> propune pastrarea bunurilor in patrimoniul unititii, transmiterea cu titlu gratuit a bunurilor rimase in
patrimoniul uitdtii citre o institutie publica de profil, sau vanzarea prin licitatie publici a acestor
bunuri;

> asigurd publicarea listei cuprinzind bunurile depuse si destinatia acestora;

> asigurd pastrarea si securitatea bunurilor.
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