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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente
privind ..., (Numele si prenumele |Functia Data Semnitura
responsabilii/o
peratiunea y
1 2 3 4 5 Y
1.1. |[Elaborat Dr. Neamtu Ana Maria [Medic primar 24.08.2023 éﬁé/,
1.2. [Verificat Ivasuc Liliana Contabil sef 24.08.2023 A
1.3. [Aprobat Strachinariu Alexandra Director 2@08.2023 A}/ VI/
,:/ S
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale i
Edigia sau d?p a Componenta Modalitatea Data la care s gplicé
caz, revizia in N ... prevederile editiei sau
\e - Revizuita reviziei SNl
cadrul editiei reviziei editiei
1 2 3 4
2.1 | Editial
2.2 | Revizia 1
2.3 | Revizia

3. Lista cuprinzdnd persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale

Nr. |Scopul . Nume si N Data Data intrarii [Semna
.o - .. |Functia Data primirii [retra [~ .
crt. |difuzirii prenume gerii in vigoare jtura
1 2 3 4 5 6 7
. Medicul Neamfu Ana
3.1 Aplicare unitatii Maria
32 |Aplicare As1sf.en§'11 Com.partlmen.tul
medicali medico — sanitar
. Inﬁrml.ere,br Compartimentul
3.3. |Aplicare ancardler,ag.m di ©
DDD edico — sanitar
3.4  |Aplicare  |Contabil sef [Ivasuc Liliana 608 Jo23 0{
35— Aplicare—lInspector de |Iftode-Maria ™ | 7
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specialitate

Directorul  |Strachinariu

unititii Alexandra < 'O”@Q )0/ é - é © X”Z@

3.6. |Aplicare

4. Scopul procedurii operationale /

4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate.

Prezenta procedurd operationald are ca scop descrierea modului de a asigura circuitul
medicamentelor in conditii normale, de la prescrierea lor de cédtre medic in FO pénid la
administrarea la pacient.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

5.1.Prezenta  procedurd se aplici de citre tot personalul medico-sanitar (asistenti,
infirmiere,brancardier,agent DDD), medicul unititii, departamentul de contabilitate (inspectori
~de specialitate-si contabil) si de citre directorul unitatii.

5.2.La procedura participd toate serviciile si compartimentele interesate.

6. Documente de referintd aplicabile activitiitii procedurale

6.1.Legislatie

-Ordinul 914/2006, pentru aprobarea normelor privind conditiile pe care trebuie si le
indeplineascd un spital in vederea obtinerii autorizatiei sanitare de functionare;

-Ordin M.S. nr. 1101/2016 privind aprobarea normelor de supraveghere, prevenire si control al
infectiilor asociate asistentei medicale in unitatile sanitare;

-Ordinul M.S. nr. 1226/2012 pentru aprobarea normelor tehnice privind gestionarea deseurilor
rezultate din activitati medicale;

-HG nr. 412 din 2 aprilie 2003 pentru aprobarea Normelor privind organizarea, functionarea si
finantarea unitatilor de asistentd medico-sociale;
-Instructiuni nr. 1 din 28 iulie 2003 de aplicare a Normelor privind organizarea, functionarea si

finantarea unitdtilor de asistenta medico-sociale, aprobate prin Hotirdrea Guvernului nr.
412/2003;

-Lege nr. 292 din 20 decembrie 2011 a asistentei sociale.

6.2. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale unititii
> Regulamentul Intern al U.A.M.S. ”Dr.Elena Popovici” Flaimanzi

> Regulamentul de organizare si functionare al U.A.M.S. *Dr.Elena Popovici” Flamanzi
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali

7.1. Definitii ale termenilor

Nr.

Termenul
crt.

Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste
termenul

1. Medicamentele

Sunt produse de origine minerald, vegetals, animali sau
chimica(de sinteza), transformate intr-o forma de
administrare(preparate solide sau solutii) prescrise de medic,
fiind substante utilizate cu scopul de a preveni, a ameliora sau
a vindeca bolile

2. Donatii

Sunt medicamente si materiale sanitare primite de citre
unitate cu titlul gratuit de la terti

7.2. Abrevieri ale termenilor

chl; Abrevierea Termenul abreviat

1. P.O. Procedura operationali

2. E Elaborare

3. \% Verificare

4. A Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

7. U.AM.S. Unitatea de asistentd medico - sociald
8. F.O. Foaie de observatie

9. M.S. Ministerul Sanatitii

10. H.G. Hotérare de Guvern

11. H.CI. Hotérare Consiliul Judetean
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8. Descrierea procedurii operationale

Resurse umane

-1 asistentd medicald desemnati de directorul unitatii responsabila cu depozitul de medicamente
si materiale sanitare, care va fi de serviciu luni, miercuri si vineri tura de zi, pentru a asigura
eliberarea medicamentelor necesare in sectie.

Resurse materiale

-foaia de observatie

-condicile de medicamente si materiale sanitare

-spatiul special amenajat pentru depozitarea medicamentelor

-dulap pentru aparatul de urgenta

-dulap pentru sectie

-mijloace de transport — cutii inchise etans

Mod de lucru:

Parcurgerea circuitului medicamentelor necesita indeplinirea urmétoarelor conditii:

-existenta unui depozit de medicamente cu circuit inchis, care sd receptioneze si sa distribuie
medicamentele

-existenta prescriptiei medicale in foaia de observatie clinicd generald si in condica de
medicamente i materiale sanitare

-resurse umane care sd coordoneze procesul de prescriere a medicamentelor, receptia si
distributia acestora- asistenta medicald desemnati de directorul unitatii responsabild cu depozitul
de medicamente si materiale sanitare, care ver fi de servicivluni, miercuri si vineri pein-rotatre,
pentru a asigura eliberarea medicamentelor necesare in sectie.

8.1.Prescrierea medicali cuprinde:

-numele medicamentului, alaturi mentionandu-se doza unici

-calea de administrare a medicamentului (in cazul in care medicamentul se di in mod obisnuit pe
mai multe céi)

-numarul de doze pe 24 ore

Pe baza prescriptiilor din FO se scriu condicile de medicamente si materiale sanitare

Circuitul medicamentului comportd urmétorii pasi:

8.2.Completarea condicilor de medicamente si materiale sanitare

-medicul recomandid medicamentul care este trecut in FO a pacientului, asistenta medicala care
este de serviciu va scrie in condica de medicamente si materiale sanitare:

-numele si prenumele pacientului

-numdrul foii de observatie

-numele medicamentului si forma de prezentare

-cantitatea cerutd pentru intervalul de prescriere
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-semndtura si parafa medicului, semnétura asistentului medical pentru eliberarea medicamentelor
si semndtura asistentului medical pentru primirea medicamentelor

A.Pentru aparatul de urgentii va exista o singurii condici de medicamente si materiale
sanitare .
-in dulapul pentru aparatul de urgenti vor exista doar medicamentele conform baremului
medicamentelor pentru aparatul de urgenti
-baremul medicamentelor pentru aparatul de urgentd il adapteazd medicul unititii conform
anexei 5 la ordinal MS nr.914/2006, specificului unititii cu aprobarea directorului unititii
-pentru urgente medicale atét cele din timpul noptii cat si cele de simbita si duminica/ din timpul
sarbatorilor legale se folosesc medicamente din aparatul de urgenta si se vor scadea in condica de
medicamente si materiale sanitare a aparatului de urgent, urmand ca stocul si se refaci periodic,
in functie de necesitati.
-asistenta medicali care este de serviciu va scrie in condica de medicamente si materiale sanitare
pentru aparatul de urgentd:-numele si prenumele pacientului

-numdrul foii de observatie

-numele medicamentului si forma de prezentare

-cantitatea cerutd pentru intervalul de prescriere

-semndtura si parafa medicului, semnitura asistentului medical pentru
eliberarea medicamentelor si semnatura asistentului medical pentru primirea medicamentelor
-daci este o urgenta iniafara programului de lucru al medicului unititii, asistenta medicald anunta
medicul(daca acesta nu se afli in incapacitate de munci sau concediu de odihnd) si scrie in FO a
pacientului simptomatologia existents, medicamentele si materialele sanitare folosite, ora
administrérii si semneazi atdt in FO cat si in condica de medicamente; urménd ca medicul si
semneze condica de medicamente si materiale sanitare pentru aparatul de urgentd cind este in
timpul serviciului
-in FO a pacientului in dreptul medicamentului si materialelor sanitare folosite de la aparatul de
urgentd se va pune AP pentru a se identifica medicamentele folosite de la aparatul de urgent3
-evidenta si stocul de medicamente si materiale sanitare achizitionate din fondurile unititii il tine
asistenta medicali responsabili cu depozitul de medicamente si materiale sanitare si contabilul
sef al unititii.Contabilul sef tine evidenta stocurilor de medicamente si materiale sanitare pe
depozitul de medicamente si materiale sanitare.
-asistentele medicale de serviciu tin evidenta stocului de medicamente si materiale sanitare
pentru aparatul de urgent si sectie.
-Inainte de epuizarea stocului de medicamente si materiale sanitare asistenta medicald
responsabild cu depozitul de medicamente si materiale sanitare va intocmi un referat de
necesitate care il va duce la departamentul contabilitate.
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B.Pentru sectie va exista o singuri condici de medicamente si materiale sanitare si o
condici pentru scutece
B.1.Completarea condicii de medicamente si materiale sanitare pentru sectie se va face in zilele
de luni pentru 2 zile (luni si marti), miercuri pentru 2 zile (miercuri si joi) si vineri pentru 3
zile(vineri, sdmbata si duminica).
-asistenta medicald care este de serviciu va completa condica de medicamente si materiale
sanitare pentru sectie: -numele si prenumele pacientului

-numérul foii de observatie

-numele medicamentului si forma de prezentare

-cantitatea cerutd pentru intervalul de prescriere

-semndtura si parafa medicului, semnétura asistentului medical pentru
eliberarea medicamentelor si semnétura asistentului medical pentru primirea medicamentelor
B.2.Asistenta medicald care a completat condica de medicamente si materiale sanitare pentru
sectie g 0 va duce la depozitul de medicamente si materiale sanitare in jur de ora 10.00 impreuna
cu ambalajul pregitit pentru preluare (cutie de plastic inchisd etans, cu plicurile inscriptionate cu
numele si prenumele fiecirui pacient,nr.F.O. )luni, miercuri si vineri. :
-asistenta medicald responsabila cu depozitul de medicamente si materiale sanitare preia condica
si cutia de plastic inchisa etans. Va pune medicatia recomandatd conform prescriptiei din condica
de medicamente si materiale sanitare pentru fiecare pacient, respectiv o zi, 2 sau 3 zile in
ambalajul pregatit(cutia de plastic inchisa etans). Asistenta medicala verifica fiecare medicament
sd aibd un ambalaj propriu, si aibd etichete corespunzitoare cu precizarea termenului de
valabilitate, si verifice dacd au recomandari privind pastrarea lor ferit de lumind”, “la rece”
etc.si asa s le tina. -
Preluarea medicamentelor pentru sectie de la depozitul de medicamente si materiale sanitare:
-in jur de ora 11.00-11.30 asistenta medicala se duce la depozitul de medicamente si materiale
sanitare si in prezenta persoanei care le predd va verifica dacd medicamentele pregitite pentru
preluare corespund exact condicii. Va semna de primire dacd medicamentele sunt in termenul de
valabilitate, dacd dozele eliberate corespund cu prescriptia din condica de medicamente si
materiale sanitare.
B.3.Dacé un pacient este externat(invoit pentru reintegrare familiald sau internat la Sp.Judetean
Mavromati) sau decedeazd si are eliberatd medicatia conform prescrierii din condica de
medicamente si materiale sanitare pentru 2 zile sau 3 zile, asistenta medicald de pe sectie face un
proces verbal de stornare/retur si va scrie in condica de medicamente stornare/retur in dreptul
medicamentului/lor si cantitatea de medicament Inapoiat depozitului de medicamente.
-Asistenta medicald care este de serviciu va lua cantitatea de medicament care trebuie
stornat/returnat si condica de medicamente si materiale sanitare de pe sectie la depozitul de
medicamente, unde asistenta medicald responsabild cu depozitul de medicamente si materiale
sanitare, verificd dacd este cantitatea si medicamentul in dreptul ciruia scrie storno/retur in
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condicy, preia medicamentele si semneaza in condica de medicamente si pe procesul verbal de
stornare/retur.

-Medicamentele si materiale sanitare stornate/returnate sunt introduse in gestiunea depozitului de
medicamente si materiale sanitare

-Evidenta si stocul de medicamente il tine asistenta medicald responsab1la cu depozitul de
medicamente si materiale sanitare si contabilul unitatii. nainte de epuizarea stocului de
medicamente si materiale sanitare, asistenta medicala responsabila cu depozitul de medicamente
si materiale sanitare va intocmi un referat de necesitate care il va duce la departamentul
contabilitate.

8.3.Depozitarea medicamentelor

-medicamentele aduse de la depozitul de medicamente si materiale sanitare se depoziteaza in sala
de tratamente in dulapul de medicamente pentru sectie sau pe ultimul raft de jos din aparatul de
urgentd in cutia de plastic inchisi etans.

-din pliculetele de hartie se vor lua medicamentele si se vor pune in organizatoarele individuale
ale pacientilor, de unde se vor administra potrivit orarului stabilit pentru fiecare pacient.
-medicamentele pentru administrarea orald se repartizeazi in fiecare zi in organizatoare/cutiile
individuale ale pacientilor in dozele corespunzitoare pentru perioada de administrare (diminetd,
pranz, seara).Organizatoarele de medicamente sunt inscriptionate cu numele si prenumele
pacientului si initialele pentru perioada de administrare(D,P,S).

~climatul in depozitul de medicamente si sala de tratamente trebuie si fie maxim 24°C-25°C

Este interzisa depozitarea medicamentelor in noptierele pacientilor.

8.4.Medicamentele se administreazi numai de ciitre asistenta medicald dupa orarul stabilit
de medic.

Medicamentele sunt prescrise de medic, dar asistenta medicald va cunoaste si stie: aspectul
medicamentelor si proprietitile lor, dozele terapeutice, dozele maximale si dozele toxice;
indicatil de admlmstrare modul de administrare, incompatibilitatile medlcamentelor modul lor
de pistrare, efectul normal, timpul necesar de actiune, efectele secundare: pozitive, nedorite,

daunitoare, fenomene de obisnuinta si acumulare, fenomene de hipersensibilitate.

8.5.Pentru prevenirea infectiilor asociate asistentei medicale, se vor respecta cu strictete normele
igienice de administrare (igiena mainilor, igienizarea organizatoarelor/cutiile individuale de
depozitare a medicamentelor inainte si dupa fiecare utilizare zilnic).

C.Condica pentru scutece

a)asistenta medicala care este de serviciu va completa condica de prescriptie scutece pentru
sectie -numele si prenumele pacientului
-numdérul foii de observatie
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_cantitatea de scutece cerutd pentru intervalul de prescriere (numdrul de bucdti scutece va
fi comunicat de cétre infirmierd)

-semndtura si parafa medicului, semnatura asistentului medical pentru eliberarea scutece si
semnitura asistentului medical pentru primirea scutece
b)asistenta medicald responsabild cu depozitul de medicamente si materiale sanitare preia
condica si cutia de plastic inchisa etans. Va pune scutecele conform prescriptiei din condica
pentru scutece fiecdrui pacient pentru 1 zi, 2 sau 3 zile; in cutia de plastic cu capac.
-condica pentru scutece va fi dusd si preluatd de la depozitul de medicamente si materiale
sanitare odatd cu condica de medicamente si materiale sanitare pentru sectie.
_asistenta medicald se duce la depozitul de medicamente si materiale sanitare si in prezenta
persoanei care le preda va verifica dacd scutecele corespund exact prescrierii din condicd. Va
semna de primire daci scutecele corespund cu prescriptia din condica de scutece.
c)scutecele aduse de la depozitul de medicamente si materiale sanitare se depoziteaza in sala de
tratamente in cutia de plastic cu capac in dulapul de medicamente pentru sectie sau paviment.
d)dacd un pacient este externat(invoit pentru reintegrare familiala sau internat la Sp.Judetean
Mavromati) sau decedeazi si are eliberati scutece conform prescrierii din condica de scutece
pentru 2 zile sau 3 zile, asistenta medicala de pe sectie face un proces verbal de stornare si va
scrie in condica pentru scutece stornare in dreptul numelui pacientului si cantitatea/nr.buciti de
scutece inapoiat depozitului de medicamente.
-Asistenta medicald care este de serviciu va lua cantitatea de scutece care trebuie
stornatii/returnati si condica de medicamente si materiale sanitare de pe sectie si le va duce la
depozitul de medicamente, unde asistenta medical responsabila cu depozitul de medicamente si
materiale sanitare, verifici daca este cantitatea de scutece in dreptul caruia scrie storno in
condica, preia scutecele si semneaza in condica de scutece si pe procesul verbal de stornare.
_Scutecele stornate/returnate sunt introduse in gestiunea depozitului de medicamente si materiale
sanitare

Pentru prevenirea infectiilor asociate asistentei medicale, se vor respecta cu strictete normele
igienice de utilizare si punere a scutecului/pampers (igiena mainilor infirmierelor,
brancardierului,agent DDD, inainte si dupa fiecare pacient, schimbarea manusilor dupa fiecare
pacient).

D. Condici de medicamente si materiale sanitare din donatii
D.1.Completarea condicii de medicamente si materiale sanitare din donatii se va face in zilele de
luni pentru 2 zile (luni si marti), miercuri pentru 2 zile (miercuri si joi) si vineri pentru 3
zile(vineri, simbata si duminica).
_asistenta medicali care este de serviciu va completa condica de medicamente si materiale
sanitare din donatii: -numele si prenumele pacientului

-numdrul foii de observatie

-numele medicamentului si forma de prezentare

-cantitatea ceruti pentru intervalul de prescriere

9
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-semnitura si parafa medicului, semndtura asistentului medical pentru
eliberarea medicamentelor si semnitura asistentului medical pentru primirea medicamentelor

D.2.Asistenta medicald care a completat condica de medicamente si materiale sanitare din
donatii o va duce la depozitul de medicamente si materiale sanitare in jur de ora 10.00 impreuna
cu ambalajul pregitit pentru preluare (cutie de plastic inchisa etans).

-asistenta medicald responsabila cu depozitul de medicamente si materiale sanitare preia condica
si cutia de plastic inchisa etans. Va pune medicatia recomandati conform prescriptiei din condica
de medicamente si materiale sanitare pentru fiecare pacient, respectiv o zi, 2 sau 3 zile in
ambalajul pregatit(cutia de plastic inchisa etans).Asistenta medicala verifica fiecare medicament
sa aibd un ambalaj propriu, si aibd etichete corespunzitoare cu precizarea termenului de
valabilitate, sa verifice dacd au recomandiri privind pastrarea lor “ferit de lumind”, “la rece”
etc.si asa sd le tind.

Preluarea medicamentelor pentru sectie de la depozitul de medicamente si materiale sanitare:
-in jur de ora 11.00-11.30 asistenta medicali se duce la depozitul de medicamente si materiale
sanitare si in prezenta persoanei care le preda va verifica daci medicamentele pregitite in plicuri
corespund exact condicii. Va semna de primire dacd medicamentele sunt in termenul de
valabilitate, dacd au fost repartizate corect pe bolnavi, dacd dozele eliberate corespund cu
prescriptia din condica de medicamente si materiale sanitare.

-in FO a pacientului in dreptul medicamentului si matrialelor sanitare folosite din donatii se va
pune MD pentru a se identifica medicamentele folosite din donatii.

D.3.Daca un pacient este externat(invoit pentru reintegrare familiald sau internat la Sp.Judetean
Mavromati) sau decedeazd si are eliberatd medicatia conform prescrierii din condica de
medicamente si materiale sanitare pentru 2 zile sau 3 zile, asistenta medicald de pe sectie face un
proces verbal de stornare si va scrie in condica de medicamente stornare in dreptul
medicamentului/lor si cantitatea de medicament inapoiat depozitului de medicamente.
-Asistenta medicali care este de serviciu va lua cantitatea de medicament care trebuie stornat si
condica de medicamente si materiale sanitare din donatii la depozitul de medicamente, unde
asistenta medicala responsabila cu depozitul de medicamente si materiale sanitare, verificd daci
este cantitatea si medicamentul in dreptul cdruia scrie storno in condica, preia medicamentele si
semneaza in condica de medicamente si pe procesul verbal de stornare.

-Medicamentele si materiale sanitare stornate/returnate sunt introduse in gestiunea depozitului de
medicamente si materiale sanitare

E.Reguli generale de administrare a medicamentelor
-cdiile de administrare se stabilesc in functie de scopul urmdérit, actiunea medicamentelor asupra

mucoaselor, starea general a bolnavului, toleranta individuald, combinatiile medicamentelor,
particularitati anatomice, preferintele bolnavului.
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-medicamentele prescrise se verificd dupa etichetd, forma de prezentare, culoare, fluiditate.In
cazul tabletelor, drajeurilor si a capsulelor operculate se vor lua in considerare diametrul,
grosimea, forma, culoarea, invelisul lor extern, precum si eventualele lor inscriptii sau initiale
-verificarea calititii medicamentului (schimbarea aspectului)- se observi integritatea, culoarea
medicamentelor, sedimentarea, precipitarea, tulburarea sau opalescenta medicamentelor lichide
etc.Dacd medicamentele nu-si pastreaza calitatile se considerd a fi alterate; medicamentele
alterate nu vor fi administrate pacientilor.

-respectarea cdilor de administrare - nerespectarea cailor de administrare duce la periclitarea
efectului medicamentelor, la efecte nedorite, contrarii, precum si la complicatii locale la locul
injectiilor.Céile de administrare ale medicamentelor sunt: orali sau per os(p.o0.), subcutanat (s.c.),
intramuscular(i.m.), intravenous (i.v.).Trebuie avut in vedere ci anumite medicamente au cii
stricte de administrare. Administrarea pe alta cale, decat cea indicatd, a unor medicamente, poate
determina accidente grave: embolie uleioasa la administrarea i.v. a solutiilor uleioase, necroza
tesuturilor in cazul administrarii i.m. sau s.c. a solutiilor hipertone.

-respectarea dozajului prescris — doza unica si doza/24 ore. Odati cu identificarea
medicamentelor se vor verifica si dozele prescrise.Dozele notate in FO trebuie s corespunda cu
cele din condicile de medicamente.

-solutiile injectabile aspirate din fiole, flacoane vor fi injectate imediat, deoarece se pot
contamina,iar contactul solutiilor cu aer poate si scadi eficacitatea medicamentului.Daca doza
indicatd pentru administrare este mai micd decit continutul fiolei, cantitatea rimasi in fioli se
arunca.

-obligatoriu toate medicamentele se vor administra in prezenta asistentei medicale.in cazul in
care asistenta medical intdmpina dificultdti in administrarea medicamentelor(pacient imobilizat,
agitat),solicitd ajutorul infirmierei de serviciu/brancardier/agent DDD.

-administrarea medicamentelor se consemneazi in anexa pentru tratament a FO, cu data si
semnétura asistentei medicale.

Pentru prevenirea infectiilor asociate asistentei medicale, se vor respecta cu strictete masurile de
asepsie si normele igienice de administrare pentru a preveni infectiile intraspitalicesti. La
administrarea parenterald a medicamentelor se vor pistra conditiile riguroase ale asepsiei.lLa
administrarea per os/orald se vor utiliza pahare/cani si vesela individual;iar pentru administrarea
supozitoarelor asistenta medicald se va spila pe maini inainte de a efectua orice manevri
medicald si dupa fiecare pacient.
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9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activititii

Tot personalul din cadrul departamentului medico-sanitar, contabilitate, directorul unitatii.

10. Resurse necesare

10.1. Resurse materiale

- materiale condici, F.O, rechizite, dosare, bibliorafturi;

- birou, mobilier,cutii plastic inchise etans;

datelor si informatiilor);

-materiale si echipamente sanitare, de igiend si dezinfectie.

10.2. Resurse umane

-1 asistentd medicala desemnata de directorul unitatii responsabile cu depozitul de medicamente
si materiale sanitare;

-conform statelor de functii; '

- personal calificat si instruit, incadrat conform statului de functii aprobat de Consiliul Judetean
Botosani.

10.3. Resurse financiare
- Conform bugetului aprobat de Consiliul Judetean Botosani.

11.Anexe, inregistrari, arhivari
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